راهنمای تکمیل فایل های آماری:
زیج حیاتی
· از سال 1402 زیج حیاتی بصورت روزانه توسط بهورز در خانه بهداشت و مراقب سلامت در پایگاه بهداشتی در فایل اکسل زیج حیاتی تکیمل گردد. 
· زیج حیاتی در پایان هر ماه توسط ماما ومراقب سلامت در فایل اکسل تکمیل گردد و در پایان هر فصل  توسط مراقب ناظر و مسئول پایگاه بعد از کنترل نهایی به واحد آمار مرکز بهداشت ارسال گردد. 
· کنترل نهایی زیج حیاتی از نظر مطابقت تعداد موالید و مرگ در جداول زیج حیاتی با سامانه سیب به عهده ماما و  مراقب سلامت ( ضروریست هر ماما و مراقب سلامت جمعیت تحت پوشش خود را با سامانه سیب کنترل نماید) و کنترل نهایی زیج حیاتی کل مرکز با سامانه سیب و ارسال آن به عهده مراقب ناظر و مسئول پایگاه می باشد. 

آمار مرگ و میر زیر 7 روز و مرده زایی ومرگهای بالای 7 روز 
· آمار مرگ و میر زیر 7 روز و مرده زایی و مرگهای بالای 7 روز تا سوم هر ماه توسط بهورز تکمیل و به مرکز مربوطه ارسال گردد . 
· جمع بندی آمار مرگ هر خانه بهداشت و مطابقت با بکاپ مرگ و سامانه سیب به عهده ماما و مراقب سلامت آن مرکز می باشد. 
· جمع بندی آمار مرگهای کل مرکز و ارسال آمار به ستاد مرکز بهداشت تا پنجم هر ماه به عهده مراقب ناظر هر مرکز می باشد. 
· مطابقت و نظارت کلی تعداد مرگهای ثبت شده در سامانه سیب کل آن مرکز با تعداد مرگهای ارسال شده به ستاد مرکز بهداشت به عهده مراقب ناظر آن مرکز می باشد. 

آمار مراجعین سرپایی 
· تکمیل آمار مراجعین سرپایی به عهده پذیرش هر مرکز و ارسال آن لغایت پنجم هر ماه به ستاد مرکز بهداشت می باشد. 

دفتر آمار حیاتی 
· تکمیل فایل اکسل دفتر آمار حیاتی به عهده بهورز در خانه بهداشت ومراقب سلامت در پایگاه بهداشتی می باشد و نظارت  برآن به عهده ماما و مراقب سلامت می باشد.  
عدم اعتیاد
· [bookmark: _GoBack]آمار عدم اعتیاد در اول هر ماه از سوی آزمایشگاه مرکزی لغایت تا پنجم هر ماه به این مرکز ارسال گردد.
